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Ordnerfreigaben einrichten

Lokale Admins erhalten im EKHN-Portal die Berechtigung, Ordnerfreigaben fur ihre
Einrichtung/Kirchengemeinde/Nachbarschaftsraum anzulegen.

Es gibt (neben Links erstellen und Freigabeoptionen) zwei Moglichkeiten, wie Sie Ordner und
Dateien mit Personen innerhalb lhrer Einrichtung teilen und mit Rechten versehen konnen.

Erweiterte Berechtigungen fiir den Team-Ordner

1) Teilen Gber erweiterte Berechtigungsregeln, fiir Personen, die Mitglied in lhrer © s oo scvsen st
Einrichtung sind, somit einen EKHN-Portal Account haben. Die Ordnerstruktur
(Baumstruktur) wird fir Personen Gibernommen.
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1) Teilen Gber ,Teams”, die einen EKHN-Portal Account haben. Die Ordnerstruktur des """
Einrichtungsordners wird nicht tbernommen, nur der geteilte Ordner mit
entsprechenden Unterordnern ist fur die freigegebenen Personen unter , Alle Dateien”
einsehbar.
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Die Ordnereinstellungen in der Nextcloud werden auf Unterordner vererbt. y
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Bitte beachten Sie dies bei der Planung Ihrer Ordnerstruktur und deren Freigaben.

Interne Freigaben (0

| Teile mit Konten und Teams

Kirchenvorstand (3) (Team im Besitz von Theile, Fiona)
el

Benutzerdefinierte Berechtigungen
-



Ordnerfrelgaben einrichten
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+ Neue Regel hinzufiigen

Wenn Sie in der Dateiablage bei einer Einrichtung/KGM etc., fur die Sie die lokalen Admin-Rechte haben, auf das = -Symbol
klicken, sehen Sie in der rechten Spalte den Button ,,+ Erweiterte Berechtigungsregel hinzufiigen®. Bei allen Ordnern, wo Sie
diesen Button sehen, konnen Sie die Sichtbarkeit und den Interaktionsgrad mit diesem Ordnerbearbeiten.



Ordnerfreigaben einrichten: einen neuen
Unterordner erstellen

|: Dateinamen filtern ... )(:| = B Alle Dateien >  Beispielkirchengemeinde +25 ErSte”en Sle ZunéChSt unter dem
Verzeichnis lhrer Einrichtung/KGM etc.

_ Alle Datei B Tvwp [™ Gesndert = Perso . . . .
e Vom Gerdt hochladen einen neuen Unterordner. Mit Klick auf
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ersonliche Dateien ame 2 Dateien hochladen ,Erstellen” wird der Unterordner erstellt.
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Ordnerfreigaben einrichten: Berechtigungen
vergepen via Teilen-Funktion
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Klicken Sie an dem Ordner , Kirchenvorstand” auf das Teilen-Symbol.
Danach sehen Sie in der rechten Spalte den Button ,+ Neue Regel hinzufligen®.



Ordnerfreigabe einrichten: erweiterte
Berechtigungsregel hinzufigen

Erweiterte Berechtigungen fiir den Team-Ordner
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+ Neue Regel hinzufiigen
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G.Portal.Beispieldekanat.Beispielkirchengemeinde
(Gruppe)

(= S L

EKHMN_Gruppenordner_Admin_Global (Gruppe)

G.xAdmin Beispieldekanat.Beispielkirchengemeinde
(Gruppe)

Durch einen Klick auf ,+ Erweiterte Berechtigungsregel hinzufigen” 6ffnet sich
ein Suchfenster.

Hier wahlen Sie immer die Gruppen:
G.xAdmin.NAME IHRER EINRICHTUNG
G.Portal. NAME IHRER EINRICHTUNG
und EKHN_Admin_Global aus.

Hinweis:

Durch die Auswahl der Gruppe ,,G.xAdmin.NAME IHRER EINRICHTUNG" stellen
Sie sicher, dass Sie und die weiteren lokalen Admins lhrer Einrichtung/KGM etc.
den Zugriff auf den Ordner haben. Dies ist fiir spitere Anderungen sehr wichtig!
Zu G.Portal.NAME IHRER EINRICHTUNG gehoren alle Mitglieder der
Einrichtung.

EKHN_Admin_Global sind die Super Admins der EKHN, falls Sie Hilfe von der
Kirchenverwaltung, Stabsbereich O-IT bendtigen.



Ordnerfreigabe einrichten: individuelle
BerechUgungen vergeben

Kirchenvorstand “
08 - vor 27 Minuten + Beszer RS TR Wenn Sie nun den Unterordner , Kirchenvorstand” nur mit bestimmten Personen lhrer

' - Mitglieder des Einrichtungsordners teilen méchten, dann gehen Sie folgendermalien vor:

Aktivitat Teilen

— 1. Zuerst ACHTUNG! Achten Sie unbedingt darauf, dass die G.x.Admin-Gruppe immer
Berechtigungen erhalt. Setzen Sie die schwarzen Hakchen auf ,Zulassen” bei ,Lesen”,
»Schreiben”, ,Erstellen”, ,Loschen” und , Freigeben”. Somit sperren Sie sich als lokaler

@ ‘ncere mit zugrir - Administrator nicht bei den Berechtigungen aus.
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Lesen/Schreiben/etc. verweigern.
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Ordnerfreigabe einrichten: individuelle
Berechtigungen vergeben

9 Team-... Lesen Schreiben Erstellen Ldschen Freigeben

Sie haben der Gruppe mit allen Mitgliedern

EKHN_.. v v v v v 5 (G.Portal ...) Ihrer Einrichtung/KGM etc. den Zugriff
N blockiert und alle Bearbeitungsmoglichkeiten
IG'PM'" °_° °_° >t I verweigert.
G.xAd... vy v v o o [
ﬂl Testna.. v v o o o i I Fiir die einzelnen Mitglieder des

+ Erweiterte Berechtigungsregel hinzufiigen

Kirchenvorstandes konnen Sie nun erweiterte
\Berechtigungsregeln auswahlen.

Hier hat ein User nun Lese- und Schreibrechte, die
Rechte zum Erstellen, Loschen und Freigeben
wurden jedoch blockiert. Sie konnen nun weitere

einzelne Mitglieder des Einrichtungsordners
auswahlen.



Ordnerfreigabe einrichten: individuelle Teams
anlegen in B8

Wenn Sie noch keine Teams angelegt haben, konnen Sie
dies in der Kontakte-Applikation tun. Klicken Sie in der
Menileiste auf das Kontakte-lcon und danach auf das ,,+“ in
(rchenvorstand der Teams-Zeile.

Teams sind Gruppen von Personen, die Sie selbst erstellen und mit denen Sie Daten
teilen konnen. Sie kdnnen aus anderen Konten oder Kontogruppen der Nextcloud-

Instanz bestehen, aber auch aus Kontakten aus Ihrem Adressbuch oder sogar aus SO ké n n e n S i e fu r d ie O rd n e rfreiga be Tea m s VO I"a b e rSte I I e n
externen Personen, indem Sie einfach deren E-Mail-Adressen eingeben. .. . . .

und missen nicht mehr alle Personen einzeln auf einen
Ordner berechtigen.

Um bei unserem Beispiel zu bleiben erstellen wir den
Verteilerkreis , Kirchenvorstand®”.




Ordnerfreigabe einrichten: individuelle Teams

anlegen in B8

Nachdem Sie Ilhr Team erstellt haben
konnen Sie Einstellungen fir das Team vornehmen.

) AH: T':md " ) Kire he"m:“a"d ©) Unter ,Hinzufiigen“ kdnnen Sie Personen lhrem
:N;ht(;:p; IO Link kopieren Team hinzufugen. In unserem Beispiel waren es die
B Zuletzt kontaktiert : Mitglieder des Kirchenvorstandes.

Mitglieder
e ’ o o] Sollte sich die Zusammensetzung des
eame ! Kirchenvorstand andern kénnen Teammitglieder

*2, Gemeinde A (3) 1

Uberdas # -Symbol
aus dem Team entfernt werden.

+2, Gemeinde B (3) 1

*2, Gemeinde C (3) 1

*2, Kirchenvorstand (3) o e

In der linken Spalte kdonnen Sie lhre erstellten
Teams anklicken, um die Mitglieder anzuzeigen oder
Bearbeitungen vorzunehmen und lber das
+-Symbol neue Teams erstellen.

10



Ordnerfreigabe: Teams fur Ordner
berechtigen
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|:| Name = Gr... Gedndert

Interne Freigaben (O

( Kl'rchenuorstand ~
‘ .. Kirchenvorstand (3) o
" Circle gehort DEEEFRnss =
I:l E Kirchenvorstand 48 e 0 KB vor 32 Minuten MT  Mit einer Deck-Karte teilen =
Externe Freigaben (0
Nachdem Sie das Team erstellt haben, wechseln Sie zuriick in die (e v |
Dateiablage und dort zu den Ordnerfreigaben des Kirchvorstandsordners. © Orentichen Link rseten +

Zusétzliche Freigaben (O

Hier kdnnen Sie nun in der rechten Spalte im oberen Suchfeld den
Namen lhres Teams eintragen. In unserem Bsp. ist das
,Kirchenvorstand”. Das Team wird unterhalb der Suche angezeigt und
kann via anklicken zur Ordnerfreigabe hinzugefligt werden.
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Ordnerfreigabe: Team flr Ordner berechtigen

und Freigaben setzen

Sie kdnnen nun die Berechtigungen flir das Team einstellen.

Dies konnen Sie im Nachhinein unter ,,Andere mit Zugriff”
bearbeiten und andern.

Kirchenvorstand v X
0B « vor 48 Minuten « Besitzer o Dt vyt

4 <

Aktivitat Teilen

Interne Freigaben ()
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| o Andere mit Zugriff AI

. | Test_Share (Team im Besitz von DS SNEER) see

l#2 | Nachbarschaftsraum ABC (Team im Besitz von ES(*‘-’J?E

Kirchenvorstand e X

0B « vor 3 Tagen « Besitzer o BYC 8 N A
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Aktivitat Teilen

O Freigabe aktualisieren

@ Nur anzeigen

/' Bearbeitung erlauben

... Benutzerdefinierte Berechtigungen

Erweiterte Einstellungen =
|:| Ablaufdatum setzen
Herunterladen und synchronisieren zulassen
D MNotiz an Empfianger
Benutzerdefinierte Berechtigungen
Lesen
Erstellen
Bearbeiten
Teilen

Loschen

4 e

Abbrechen X Freigabe loschen I Freigabe aktualisieren I
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Ordnerfreigaben vererben auf Unterordner

Schwarze Hakchen = .~

e i N d e utig ge Setzt = B AlleDateien > =+ >  Kirchenvorstand +2 + Neu B Sitzungsunterlagen .oX
0B « vor 1 Minute « Besitzer TF Theile, Fiona (Sig)
O Name a Geandert ¥ <
.. Aktivitat Teilen
G raue HakChen - O I m Sitzungsunterlagen I 2 vor ein paar Se... ° Andere mit Zugriff -
Ve re rbte H a kCh e n I = | Kirchenvorstand (3) (Team im Besitz von Theile, Fiona) e I
1 Ordner 4

Im Ordner , Kirchenvorstand” ist nun einen Unterordner

angelegt mit dem Titel ,,Sitzungsunterlagen®. In den
Teilen-Einstellungen dieses Unterordners sehen Sie, dass die
Ordnerfreigaben identisch mit dem tbergeordneten Ordner
,Kirchenvorstand” sind. Sie miissen hier keine Veranderungen mehr
vornehmen. Berechtigt sind das Team des Kirchenvorstands und

die lokalen Admins.

In der Nextcloud werden automatisch die Ordnereinstellungen und

Freigaben auf Unterordner im Verzeichnisbaum weitergegeben (graue Hakchen = vererbt auf die nachsten Ordner) .

Interner Link
@ Funktioniert nur fir Personen mit Zugriff auf diesen rD
Ordner

Externe Freigaben

| E-Mail hd

e Offentlichen Link erstellen +

Zusitzliche Freigaben (O

9 Team-... Lesen Schreiben Erstellen Loschen Freigeben
EKHN_..
G.Port...
G.xAd...

a Testna...

+ Erweiterte Berechtigungsregel hinzufiigen
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Anleitungen und Webinare zum EKHN-Portal

s N ™ r
Buchungsformular Anleitungen Infos und Hilfe
Infos zum
Infoabende und Anleitungen Digitalisierungsprogramm
. zum EKHN-Portal und o
Webinare CKalender EKHN-Portal: Digitalisierung
zum EKHN-Portal Hilfe K ctf |
ilfe-Kontaktformular
CKHN-Portal Kalender EKHN-HILFE - EKHN-Portal
EKHN-HILFE



https://portal-kalender.ekhn.de/V2/index.php?content=ReservationBookings&org_id=1705&org_code=h9MJs2UndqgxPt6ayMC4SZBYpZq8tIWF9Q3YGi6pGEWQ
https://hilfe.ekhn.de/faq-items/ekhn-portal/
https://digital.ekhn.de/projekte/ekhn-portal
https://hilfe.ekhn.de/#hilfeformular
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