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Agenda

• Dashboard: Widgets und Hintergrundbild ändern Seite 3

• Dashboard: Status setzen Seite 5

• Benachrichtigungen per E-Mail oder Push einstellen Seite 6

• Barrierefreiheit (mehr Kontrast, dunkles Design, Legasthenie-Schrift) Seite 7

• Teilen (Voreinstellungen und Übergabe von Besitzrechten) Seite 8 



Dashboard: Widgets und Hintergrundbild ändern

Welche Informationskarten (Widgets) auf dem Dashboard angezeigt werden können Sie über den Button „Anpassen“ einstellen. 



Dashboard: Widgets und Hintergrundbild ändern

Durch Anhaken wählen
Sie die Widgets für Ihr 
Dashboard aus.

Das Hintergrundbild wird
durch Anklicken ausgewählt.

Die Widgets können Sie durch 
Häkchen ein- und ausblenden. 



Dashboard: Widgets und Hintergrundbild ändern

Durch Anhaken wählen
Sie die Widgets für Ihr 
Dashboard aus.

Das Hintergrundbild wird
durch Anklicken ausgewählt.

Klicken Sie rechts oben auf „Aussehen und Barrierefreiheit“ und dort können Sie den Hintergrund und die 
Primärfarbe (Farbe der Ordner) nach Ihren Wünschen anpassen.  



Dashboard: Status setzen

Wenn Sie möchten, können Sie sichtbar für alle Personen im EKHN-Portal 
einen Status setzen. Klicken Sie dazu oben rechts auf den Button 
„Status setzen“. 

Im sich öffnenden Fenster können Sie aus vorgegebenen Varianten wählen 
oder Sie setzen eine Statusnachricht.

Ein Klick auf das Feld „Nicht löschen“ eröffnet Ihnen die Möglichkeit Ihre
Statusnachricht mit einem Zeitstempel zu versehen. 

Um die Änderungen zu übernehme ist ein abschließender Klick auf
„Statusnachricht setzen“ oder „Statusnachricht löschen“ erforderlich.



Einstellungen: Benachrichtigungen verwalten

Wenn Sie in der Navigationsleiste rechts auf Ihre
Initialen oder Ihr Profilbild klicken öffnen sich
Persönliche Einstellungen. Klicken Sie auf 
Benachrichtigungen.

Bitte stellen Sie die E-Mail und oder Push-
Benachrichtigungen ganz nach Ihren 
Bedürfnissen ein.



Einstellungen: Barrierefreiheit

Unter „Aussehen und Barrierefreiheit“ in Ihren Persönlichen Einstellungen, können Sie 
die Nextcloud an Ihre Sehgewohnheiten anpassen. 
Die Einstellungen werden sofort übernommen.



Einstellungen: Teilen
Sollten Sie den Arbeitsplatz wechseln und Dokumente
oder Ordner aus Ihrem vorherigen Tätigkeitsbereich
an eine Nachfolgeperson übergeben wollen, können
Sie dies über diese Funktion ausführen.

Sie wählen den Ordner aus und die Person, die die
neuen Besitzrechte an dem Ordner haben soll und 
schließen den Vorgang ab mit einem Klick auf „Übertragen“.

Wenn in der Nextcloud Dateien und Ordner mit Ihnen
geteilt werden, können Sie optional einen Ordner erstellen
in dem alle Freigaben, die mit Ihnen geteilt wurden abgelegt
sind. Dies ist nur optional, wenn Sie hier keinen Ordner
auswählen, werden die freigegebenen Dateien/Ordner 
direkt in Ihrer Dateiablage angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass auf Ihrem anderen Account die 
Dateien über die Glocke angenommen werden müssen.



Anleitungen und Webinare zum EKHN-Portal

Buchungsformular Anleitungen Infos und Hilfe

Infoabende und Webinare 
zum EKHN-Portal

EKHN-Portal-Kalender

Anleitungen 
zum EKHN-Portal und 
CKalender

EKHN-HILFE - EKHN-Portal 

Infos zum 
Digitalisierungsprogramm

EKHN-Portal: Digitalisierung

Hilfe-Kontaktformular

EKHN-HILFE

https://portal-kalender.ekhn.de/V2/index.php?content=ReservationBookings&org_id=1705&org_code=h9MJs2UndqgxPt6ayMC4SZBYpZq8tIWF9Q3YGi6pGEWQ
https://hilfe.ekhn.de/faq-items/ekhn-portal/
https://digital.ekhn.de/projekte/ekhn-portal
https://hilfe.ekhn.de/#hilfeformular
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